[bookmark: _GoBack]【用人单位端】用人单位注册
1.智慧招聘-用人单位版注册网址：http://edu.gd.gov.cn/comp/#/register ，填写手机号、注册邮箱等信息。
[image: descript]
2.【完善HR资料】填写单位全称、统一社会信用代码（【校验】，并依据校验结果检查单位全称是否有误），上传注册者身份信息。
[image: descript]
3.【用人单位信息】基本信息填写。
[image: descript]
4.【用人单位认证】上传营业执照。
[image: descript]
5.【单位管理】中显示用人单位认证审核进度。
[image: descript]
*温馨提醒：
1.邀请码为非必填项。
2.【完善HR资料】页面，先点【校验】，后点【保存】。

【用人单位端】发布职位
1.进入【职位管理】-【发布新职位】。
[image: descript]
[image: descript]
2.【待审核职位】列表中可以通过职位右侧的操作菜单进行再次【编辑职位】进行内容修改。职位名称下方可以看到审核不通过的原因。
[image: descript]
3.【已下线职位】列表中可以通过职位右侧的操作菜单进行再次【编辑职位】，使职位处于待审核状态；
[image: descript]
4.【在招职位】列表中可以通过职位右侧的操作菜单进行【下架职位】【刷新职位】【加入专题】等操作，其中点【加入专题】按钮后能看到该职位【已参与进行中专题】，没报过专题的职位可以点击【查看更多专题】去报名加入专题活动。
[image: descript]
[image: descript]

【用人单位端】报名招聘会
1. 在【专题活动】或【首页】搜索栏输入专题招聘会名称关键字找到目标专题活动。
[image: descript]
[image: descript]
2. 进入目标专题后，页面底部点【报名参与】→【职位参会管理】（不是【职位管理】）→【加入专题】
[image: descript]
[image: descript]
[image: descript]
3. 点【加入专题】后，参会方式显示有两种：①线上，②线下（网络同步），系统默认参会方式是线下（网络同步），用人单位可自行选择。
[image: descript]
4.参会资格等待活动承办方审核。
[image: descript]
[image: descript]
*温馨提醒：
1. 如果用人单位误报名某场招聘会（专题活动），想取消：①可在企业端【职位管理】中等该职位审核通过后下架该职位；②用人单位与活动承办单位联系，申请审核不通过。
2. 如果用人单位的参会方式选择错误，可以在参会资格审核通过后联系活动承办单位申请改变参会方式。（院校端可以在【企业列表】中修改用人单位参会方式）
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