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[bookmark: _Toc10428]一、账号管理
1. 注册登录
在微信小程序中搜索“院校一体化平台学生端”，点击个人中心进行身份绑定，输入个人身份信息：证件号、姓名、手机号进行身份绑定，进入招聘频道。
[bookmark: _GoBack] [image: 1584413696]    [image: 1584414308] 

   
[bookmark: _Toc20230] 二、 招聘频道
登录成功进入“招聘频道”，功能入口有：找全职、宣讲会、招聘会，创建简历，扫描签到，推荐职位，推荐企业。
1. [bookmark: _Toc18546]招聘会/宣讲会
从首页“宣讲会”查看活动举办单位，活动时间，活动地址，活动内容等详情，点击报名即可申请参与本场宣讲会。
从首页“招聘会”查看活动举办单位，活动时间，活动地址，活动内容，专题职位等详情，点击报名即可申请参与本场招聘会。
 [image: 1584502873]  [image: 1584502436]   
   
[image: ]  [image: 一体化-专题详情]
[image: 一体化-专题职位] [image: 1584690116]
[image: 1584691402][image: 1584691875]
[bookmark: _Toc30914]2.创建简历
首页点击“创建职业简历”，或“个人中心”——“我的简历”，进入简历管理界面，内容包括：基础信息、求职意向、自我评价、教育经历、工作经历（实习）、GPA/语言能力、荣誉证书、在校经历；其中，基础信息、求职意向、自我评价、教育经历为必填项，工作经历（实习）、GPA/四六级成绩、荣誉证书、在校经历为选填项。
点击“编辑/添加”，修改完善简历信息。
扫码签到：用于参加线下招聘会扫码签到时用；
注：所有必填项信息补充完整后，才可进行简历投递操作。
[image: ][image: 1584525467]
[image: 1584525981][image: 1584526024] 
[image: 1584526085] [image: 1584526110]
[image: 1584526390][image: 1584526155]
[image: 1584526223]
[bookmark: _Toc11721]三、个人中心
个人中心显示：已投递职位、职位推送、消息管理、我的简历、账号管理、应聘管理、问卷调查、收到邮箱、我的关注、帮助与反馈等信息。
1. [bookmark: _Toc10688]应聘管理 
应聘管理：可以查看已投递、被查看、邀面试、不合适、录用的职位信息；邀面试：如果在面试过程中发现职位有问题，可以投诉举报。


[image: ][image: 一体化-已投递]
[image: 一体化-邀面试][image: 一体化-投诉举报]
[bookmark: _Toc24039]2. 职位推荐/我的关注
通过“个人中心”——“职位推荐”、“我的关注”，查看推荐的职位，以及已关注职位列表信息，点击“取消关注”。
系统根据学生意向为学生智能推荐岗位，“职位推荐”，查看推送职位列表信息，点击“申请职位”，可直接投递简历申请该职位。

 [image: 一体化-关注职位][image: 一体化-我的关注]






[bookmark: _Toc7618]3.账号管理
账号管理：显示账号信息,用户名，身份证号码，手机号码，可更改手机号。 [image: 1585037097][image: 1585037120]
  
4. [bookmark: _Toc3053]问卷调查
问卷调查：问卷列表显示收到的问卷、已经完成的问卷、未完成的问卷。
[image: 问卷列表][image: 一体化-问卷调查]
[bookmark: _Toc12325]5.收件邮箱
帮助与反馈：显示一些常见问题与回答，点击反馈，提交反馈内容。 
[image: 1585108512] [image: 1585118573]  
[image: 1585118638]
4、 [bookmark: _Toc20357]消息管理
消息管理：显示应聘消息、报名消息、系统消息、投诉消息；

[image: 一体化-应聘消息][image: 一体化-报名消息]
[image: 一体化-系统消息][image: 一体化-投诉消息]

5、 [bookmark: _Toc1216]就业管理
就业管理：在智慧办事大厅，可以“生源上报”、“就业派遣”、“申请改派”、“电子报到证”、“档案查询”、“就业创业”、“就业协议”、“就业补助”。
1. [bookmark: _Toc17583]生源上报
点击生源上报进入页面，核对信息，信息无误点击下一步，完善基本信息，提交后等待审核。
 [image: 1585301125][image: ]  
[image: ][image: ]
[image: 生源上报-生源信息提交]
2. [bookmark: _Toc22770]就业派遣
[image: ]

3. [bookmark: _Toc1831]电子报到证
点击电子报到证，生成电子版报到证，支持下载PDF.
[image: ]



4. [bookmark: _Toc17913]档案查询
[image: 档案去向查询-有结果]


5. [bookmark: _Toc19938]就业创业
点击就业创业，进入招聘频道，可进行求职等操作。
[image: 1585553705]

6. [bookmark: _Toc18169]就业协议
点击就业协议完成问卷调查后，填写就也协议填报，
[image: 1585553913][image: 1585555054]
[image: ][image: 1585555204]
[image: 1585555294][image: 1585555332]
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